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Số: 326/ PGDĐT

V/v tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy và phòng chống lụt bão, bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu.
	Phong Điền, ngày 16  tháng 10  năm 2017


  Kính gửi: Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS trên địa bàn huyện.     
Thực hiện Công văn số 1539/UBND-NV ngày 10/10/2017 của UBND Huyện Phong Điền về việc tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy và phòng chống lụt bão, bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu thủ trưởng các đơn vị trực thuộc thực hiện một số nội dung sau:
1. Thường xuyên tuyên truyền, phổ biến cho cán bộ giáo viên, nhân viên trong nhà trường thực hiện nghiêm túc các quy định về phòng cháy, chữa cháy, đặc biệt là cán bộ trực tiếp làm công việc liên quan đến hồ sơ, tài liệu.

2. Thực hiện các biện pháp phòng chống cháy, nổ; phòng chống thiên tai; bảo mật đối với kho lưu trữ và tài liệu lưu trữ; trang cấp các thiết bị, phương tiện, duy trì các chế độ bảo quản phù hợp với từng loại tài liệu lưu trữ, đảm bảo an toàn cao nhất đối với các hồ sơ, tài liệu đang bảo quản. 
3. Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc nhắc nhở cán bộ văn thư, lưu trữ kiểm tra hệ thống kho, trang thiết bị bảo quản; đặc biệt là các trường đang bố trí kho tạm cần tiến hành việc chống thấm, dột, thông gió để tài liệu không bị ướt và ẩm mốc; kiểm tra tình hình tài liệu kho để nắm được số lượng, chất lượng tài liệu.

4. Theo dõi, cập nhật diễn biến về tình hình thời tiết để chủ động bảo vệ, đảm bảo an toàn tài liệu lưu trữ. Báo cáo kịp thời các trường hợp tài liệu bị hư hỏng, mất mát do cháy nổ, mưa, lũ gây ra về Phòng GD&ĐT để có biện pháp xử lí, khắc phục.
Phòng GD&ĐT yêu cầu thủ trưởng các đơn vị trực thuộc tổ chức, triển khai thực hiện tốt các nội dung trên./.
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