MỘT SỐ LƯU Ý TRONG VIỆC CẬP NHẬT THÔNG TIN 
LÊN CỔNG THÔNG TIN GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
Nhằm đảm bảo tính chính xác số liệu báo cáo, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các đơn vị kiểm tra kỹ một số thông tin thường cập nhật thiếu hoặc sai trên Cổng thông tin GD&ĐT như sau:
1. Thông tin trường

1.1. Trường chuẩn Quốc gia: Một số đơn vị mới được công nhận thường sót do quên cập nhật.
1.2. Số Điểm trường phụ (Cơ sở lẻ): Không tính cơ sở chính
1.2.1. Có trường tính 01 điểm trường chính vào tiêu chí này 

Đơn cử: Trường THCS&THPT Hà Trung
* Cách điền đúng: Ví dụ: Trường có 4 điểm trường, trong đó: 01 điểm trường chính và 03 điểm trường phụ. Vậy: Tiêu chí điểm trường phụ: Gõ số “3”

1.2.2. Có trường mới xóa điểm trường phụ mà không trừ các điểm trường phụ mới xóa.
* Cách điền đúng: Ví dụ: Trường có 4 điểm trường, trong đó: 01 điểm trường chính và 03 điểm trường phụ, trường mới xóa 01 điểm trường phụ. Vậy: Tiêu chí điểm trường phụ: Gõ số “2”

2. Danh sách đội ngũ:
Nhiều đơn vị không cập nhật Nhân viên mới tuyển dụng hoặc chuyển đến
3. Cập nhật lớp

3.1. Có đơn vị chọn sai lớp có học “ Ngoại ngữ 2”: Dẫn đến phần mềm tính điểm trung bình học kỳ và cuối năm sai.
3.1. Có đơn vị chọn sai lớp sai phân ban: Dẫn đến phần mềm tính Đánh giá xếp loại học sinh sai
4. Cập nhật học sinh:
4.1. Nhiều đơn vị cập nhật thiếu diện chính sách như: Con thương binh, Con hộ nghèo, cận nghèo, mồ côi cả cha lẫn mẹ, xã 135, …: Dẫn đến số liệu thống kê thiếu, làm ảnh hưởng đến chế độ học sinh.
4.2. Nhiều đơn vị cập nhật thiếu học sinh học nghề: Dẫn đến số liệu học sinh học nghề tỷ lệ thấp so với thực tế.
4.3.  Nhiều đơn vị cập nhật thiếu nơi sinh: Nhằm đảm bảo đủ thông tin khi lập danh sách đăng ký tuyển sinh lớp 10 hoặc thi tốt nghiệp THPT, trong đó có thông tin nơi sinh của học sinh, Sở đề nghị các đơn vị cập nhật đầy đủ (Lưu ý: Nơi sinh các đơn vị chỉ cập nhật tỉnh/thành phố trực thuộc trưng ương).  
4.4. Học sinh tốt nghiệp: Sau 3 ngày có kết quả tốt nghiệp, phải cập nhật và gửi báo cáo cấp trên.
5. Cơ sở vật chất:

Nhiều đơn vị không cập nhật CSVC xây mới, mua mới hoặc thanh lý hay phá dỡ,... 
Lưu ý:

- Xây mới: Chỉ khai báo 1 kỳ báo cáo: 

Ví dụ: Trước đó trường đã có 8 phòng học, hè năm học 2015-2016 xây mới đưa vào sử dụng trong năm học 2016-2017 thêm 5 phòng. 

+ Báo cáo đầu năm học 2016-2017: Tổng số phòng học ghi: 13, trong đó xây mới ghi: 5

+ Báo cáo giữa năm học 2016-2017: Tổng số phòng học ghi: 13, trong đó xây mới ghi: 0

- Các trường hợp thanh lý hay phá dỡ,...: Kỳ báo cáo gần nhất phải trừ các thiết bị hoặc các phòng bị phá dỡ.
Ví dụ: Trước đó trường đã có 45 máy vi tính, hè năm học 2015-2016 thanh lý 5 máy vi tính. 
+ Báo cáo đầu năm học 2016-2017: Tổng số máy vi tính ghi: 40
6. Tài chính: 
- Thời gian báo cáo: Kỳ cuối năm

- Số liệu báo cáo: Các khoản thu chi của năm trước (năm đầu của năm học)

Ví dụ: Báo cáo tài chính cuối năm của năm học 2015-2016: Các đơn vị báo cáo Tài chính đã quyết toán năm 2015

- Đơn vị tính: Triệu đồng
7. Báo cáo:

- Đối với THCS hoặc THPT: Kỳ báo cáo cuối năm có 2 biểu báo cáo: Báo cáo cuối năm và báo cáo tốt nghiệp.
- Lưu ý về 2 nút: Gửi báo cáo, Gửi báo cáo lại

+ Gửi báo cáo: Trường Chưa gửi cấp trên lần nào, do đó nếu có thay đổi thông tin về trường, lớp, học sinh,... số liệu báo cáo tự động thay đổi theo.
+ Gửi báo cáo lại: Trường đã gửi cấp trên ít nhất 1 lần, do đó nếu có thay đổi thông tin về trường, lớp, học sinh,... số liệu báo cáo không thay đổi. Muốn thay đổi lại số liệu báo cáo: Trường phải kích nút “Gửi báo cáo lại”

