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QUY TRÌNH CHỈ ĐẠO CHUYÊN MÔN

NĂM HỌC 2014 - 2015

	Tháng
	Nội dung công tác

	Tháng

8/2014
	1. Tập trung HS phổ biến công tác ôn tập, thi lại, lao động chuẩn bị cho năm học mới.
2. Chỉ đạo HS ôn tập, thi lại.
3. HS tập trung nhận kế hoạch vào học năm học mới. Bố trí, phân chia lại lớp học.
4. Phân công công tác cho CB-GV-NV năm học 2014-2015, sắp xếp thời khoá biểu.

5. Chỉ đạo dạy và học chính thức tuần 1 bắt đầu từ ngày 18/8. Bố trí, tổ chức dạy học 2 buổi/ ngày đối với học sinh khối 6&7.
6. Tổ chức Bồi dưỡng học sinh lớp 10 chuẩn bị cho khảo sát đầu vào năm học 2014 – 2015 theo Công văn số 150/CV-PGD&ĐT, ngày 05/8/2014.
7. Lập DS học sinh đăng ký học nghề PT lớp 8 năm học 2014-2015 (Nghề Tin và Cắt may).
8. Chuẩn bị các điều kiện để tổ chức Khảo sát chất lượng đầu năm lớp 7,8,9.
9. Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2013 – 2014 và triển khai nhiệm vụ năm học 2014-2015 của huyện và SGD.
10. Tham gia các lớp tập huấn chuyên đề do Phòng và Sở tổ chức. 
11. Học chính trị đầu năm học (05/8). 
12. Lập báo cáo sơ kết theo Đề án 434/ĐA-HĐND của huyện và dự sơ kết tại Trường THCS Nguyễn Duy (chiều 18/8).

13. Tổ chức tuyên truyền, phổ biến pháp luật về biển theo Kế hoạch số: 1610/KH-SGD&ĐT, ngày 01 tháng 8 năm 2014 của SGD&ĐT.

14. Triển khai kế hoạch học tập BDTX năm học 2014 – 2015.

15. Triển khai tập huấn dạy học dự án cấp trường.

	Tháng

9/2014
	1. Tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”. Khai giảng năm học 2014-2015.(ngày 05/9)

2. Tham dự Hội nghị xây dựng nhiệm vụ năm học 2014-2015 cấp THCS tại PGD.
3. Tổ chức khảo sát đầu năm khối 7,8,9 theo kế hoạch trường (03/9); lớp 6 theo kế hoạch SGD (17-18/9) và lớp 9 theo kế hoạch PGD (25/9).

4. Sắp xếp TKB mới (áp dụng từ tuần 03) và chỉ đạo thực hiện chương trình tuần thứ 3 sau khi khai giảng xong (Theo PPCT của PGD). 
5. Chỉ đạo các tổ CM hội nghị xây dựng kế hoạch cá nhân và tổ. BGH duyệt kế hoạch các tổ vào ngày 22/9. Xây dựng kế hoạch chỉ đạo CM và quy trình chỉ đạo CM của trường.

7. Công tác BDHSG:

- Môn MTCT khối 8,9 bồi dưỡng bắt đầu từ 02 (T.Lân).

- IOE khối 6,7,8,9 bồi dưỡng bắt đầu từ tuần 01 (các GV Tiếng Anh).

- Các môn còn lại khối 8,9 bồi dưỡng bắt đầu từ 07.

- Các môn Toán, Văn, T.Anh khối 6,7 bồi dưỡng bắt đầu từ tháng 11/2014.

8. Tham gia các lớp tập huấn do PGD và SGD tổ chức:

- Đổi mới kiểm tra, đánh giá theo định hướng năng lực cho giáo viên.

- Đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn.
- Nâng cao giải toán trên MTCT cho giáo viên toán THCS.

9. Triển khai kế hoạch điều tra PC theo phiên bản mới.
10. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra việc thực hiện kỉ cương, nền nếp dạy và học của GV và HS (BGH và các tổ CM thực hiện).
- Kiểm tra các loại hồ sơ sổ sách của GV (tổ chuyên môn thực hiện).

- Dự giờ đột xuất từ 2 đến 4 giáo viên (BGH và tổ CM thực hiện).
11. Giáo viên hoàn thành nộp bài thu hoạch các modul dạy học dự án.

12. Thực hiện việc học tập BDTX nội dung 1: Công tác chủ nhiệm lớp.

	Tháng

10/2014
	1. Hội nghị CBCC năm học 2014-2015 (ngày 01/10/2014)

2. Phát động đợt thi đua chào mừng các Hội nghị, Đại hội đầu năm học và ngày “Phụ nữ Việt Nam 20/10”:

- Thao giảng, dự giờ thăm lớp (tổ CM thực hiện).

- Triển khai chuyên đề hẹp:

+ Một số giải pháp nhằm nâng cao chất lượng bộ môn sử 9 (Thầy Nguyễn Công Sanh, tổ Văn- Sử thực hiện).
+ Giải bài toán: Quy đồng mẫu số nhiều phân thức (Nguyễn Công Hoàng, tổ Toán - Tin thực hiện).
3. Hoàn thành việc cập nhật thông tin học sinh lớp 6 vào sổ đăng bộ, đóng dấu giáp lai sổ đầu bài, sổ điểm lớp.

4. Chỉ đạo công tác điều tra PC theo phiên bản mới.

5. Bổ sung hồ sơ lưu trữ định kỳ đối với KĐCL (tổ VP và các bộ phận liên quan thực hiện).

6. Triển khai bồi dưỡng HSG các môn khối 8,9.
7. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra các loại hồ sơ cá nhân GV ( tổ CM thực hiện).

- Kiểm tra hồ sơ tổ CM ( BGH thực hiện).
- Kiểm tra toàn diện: Thầy Trương Như Cườm (tổ Toán – Tin thực hiện).
8. Dự Hội thảo về việc dạy học môn Tiếng Anh thí điểm trong trường THCS.

9. Tham gia các hội thi:

- Hội thi Giáo viên – Tổng phụ trách giỏi cấp huyện.

- Hội thi HSG môn MTCT khối 8, 9 cấp huyện (03/10).

- Hội thi “Nết đẹp giáo viên huyện Phong Điền” lần thứ I cấp cụm (25&26/10).

10. Triền khai kiểm tra 3 chung theo PPCT.

11. Báo cáo và đánh giá bài BDTX nội dung 1: Công tác chủ nhiệm lớp (tổ CM thực hiện). 
12. Triển khai kế hoạch dạy học dự án đến học sinh (tổ Lý- Hóa- Sinh- Địa thực hiện).

	Tháng

11/2014
	1. Triển khai và chỉ đạo tổ chức các hoạt động giáo dục nhân ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11.

2. Tham gia các hội thi:

- Hội thi “Nết đẹp giáo viên huyện Phong Điền” lần thứ I cấp huyện (01&02/11).
- Hội thi Giáo viên – Tổng phụ trách giỏi cấp tỉnh.

- Hội thi HSG môn MTCT khối 8, 9 cấp tỉnh.

3. Tổ chức Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp trường.

4. Triển khai chuyên đề hẹp:

+ Một số giải pháp giúp các em làm tốt bài tập vật lý phần cơ học lớp 8 ( Thầy Cao Chánh Lụt, tổ Lý- Hóa- Sinh- Địa thực hiện).
+ Tổ chức luyện tập theo cặp, nhóm cho HS lớp 7 trong giờ học tiếng Anh ( Cô Nguyễn Thị Thu Hằng, tổ A-T-M-ÂN. GDCD thực hiện).
5. Tiếp tục chỉ đạo công tác BDHSG khối 8,9 các môn: Ngữ văn, Toán, Lý, Hoá, Sinh, Tin, Sử, Địa, Tiếng Anh theo lịch.

6. Tổ chức phúc khảo giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh.

7. Công tác thanh tra, kiểm tra: 
- Thanh tra toàn diện: Phạm Xuân Dũng (tổ Lý- Hóa- Sinh- Địa), Nguyễn Tuân An (tổ Văn- Sử).
- Kiểm tra nền nếp, kỉ cương dạy học theo kế hoạch: Dự giờ kiểm tra đột xuất 6 - 8 GV/4 tổ.
8. Hướng dẫn tổ chức ôn tập và chuẩn bị kế hoạch thi KHI.
9. Tham gia tập huấn PP dạy lồng ghép môn GDQP-AN cho cấp THCS tại PGD và SGD.

10. Triền khai kiểm tra 3 chung theo PPCT.
12. Tổ chức trang sinh hoạt ( tổ Văn- Sử thực hiện).

13. Học tập BDTX nội dung 2: Nội dung bồi dưỡng chính trị đầu năm học và các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2014 – 2015 có liên quan.
14. Tiếp tục triển khai dạy học dự án đến học sinh.

	Tháng

12/2014
	1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày QPTD và ngày thành lập QĐNDVN 22-12.

2. Tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI theo kế hoạch chỉ đạo của PGD ( cuối tháng 12).
3. Tổ chức các hội thi:

- Thi Olimpic Tiếng Anh qua mạng internet cấp trường.

- Thi hùng biện Tiếng Anh cấp trường (tổ A-T-M-ÂN. GDCD thực hiện).
- Thi sáng tạo khoa học kỹ thuật cấp trường (tổ Lý- Hóa- Sinh- Địa thực hiện).
- Thi HKPĐ cấp trường (Chi đoàn – Liên đội thực hiện).
4. Công tác thanh tra, kiểm tra: Thanh tra toàn diện thầy Đặng Văn Kính (tổ A-T-M-ÂN. GDCD thực hiện).
5. Triền khai kiểm tra 3 chung theo PPCT.
6. Tổ CM tổ chức báo cáo và đánh giá bài thu hoạch BDTX nội dung 2: Nội dung bồi dưỡng chính trị đầu năm học và các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2014 – 2015 có liên quan
7. Tiếp tục triển khai dạy học dự án đến học sinh.

	Tháng

01/2015
	Triển khai kế hoạch chào mừng 85 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam.

1. Tiếp tục tổ chức kiểm tra HKI theo kế hoạch của PGD. Hoàn thành chương trình HKI. 

2. Thực hiện kế hoạch dạy học CT  và TKB học kỳ 2.

3. Tham gia các hội thi:

- Thi HSG các môn: Ngữ văn, Toán, Lý, Hoá, Sinh, Tin, Sử, Địa, Tiếng Anh lớp 9.

- Thi Olimpic Tiếng Anh qua mạng internet cấp huyện.

- Thi sáng tạo KHKT cấp huyện.

- Thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện.
- Thi điền kinh, bóng đá học sinh cấp huyện.

4. Tổ chức ngoại khóa “Rung chuông vàng” (tổ Toán - Tin và tổ Lý- Hóa- Sinh- Địa thực hiện).

5. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch, công tác chủ nhiệm lớp (tổ CM thực hiện).

- Kiểm tra HSSS GV và tổ CM (BGH thực hiện).
6. Tiếp tục triển khai dạy học dự án đến học sinh trong tiết học.
7. Tổ CM tổ chức báo cáo và đánh giá bài BDTX nội dung 3 – THCS 19: Dạy học với CNTT.

	Tháng

02/2015
	Tiếp tục tổ chức các hoạt động chào mừng 85 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam.

1. Tổ chức dự giờ thăm lớp (BGH và tổ CM).

2. Tổ CM triển khai thao giảng chào mừng ngày 08/3 và 26/3.

3. Triển khai chuyên đề hẹp:

+ Một số giải pháp giúp học sinh rèn luyện thao tác kỹ năng để làm tốt bài văn nghị luận chứng minh ở lớp 7 ( Thầy Nguyễn Công Phê, tổ Văn – Sử thực hiện).
+ Khắc phục tình trạng học sinh yếu môn toán lớp 8/4 (Thầy Cao Huy Vinh, tổ Toán - Tin thực hiện).

+ Giúp học sinh giải thích một số bệnh và tật di truyền (Cô Lê Thị Hồng Thuỷ, tổ Văn - Sử thực hiện).
4. Tham gia các hội thi:

- Thi sáng tạo KHKT cấp tỉnh (nếu có).

- Thi sơ khảo hùng biện Tiếng Anh cấp tỉnh (nếu có).
5. Kiểm tra chuyên đề: Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch (tổ CM thực hiện).
6. Tổ CM tổ chức báo cáo và đánh giá bài BDTX nội dung 3 – THCS 20: Sử dụng các TBDH.

7. Tiếp tục triển khai dạy học dự án đến học sinh trong tiết học.

8. Triển khai kiểm tra 3 chung thao PPCT.

9. Ổn định KCNN dạy học sau tết.

	Tháng

03/2015
	Tiếp tục tổ chức các hoạt động dạy và học chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và kỉ niệm 40 năm ngày giải phóng quê hương TT.Huế.
1. Tổ chức hoạt động ngoại khoá (Chi đoàn và Liên đội thực hiện).
2. Tổ CM tiếp tục triển khai hoạt động dự giờ, thao giảng.
3. Triển khai chuyên đề hẹp: Một số phương pháp tập luyện nhảy xa cho học sinh lớp 8 ( Thầy Trương Văn Lợi, tổ A-T-M-ÂN. GDCD thực hiện).
4. Tham gia các hội thi:

- Thi Olimpic Tiếng Anh qua mạng internet cấp tỉnh (nếu có).

- Thi GV dạy giỏi cấp huyện.

- Giải Bóng đá - Điền kinh cấp tỉnh (nếu có).

- Thi chung khảo hùng biện Tiếng Anh cấp tỉnh (nếu có).
5. Tổ chức Hội nghị xét SKKN cấp trường.
6. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch.
- Kiểm tra toàn diện:
+ Thầy Trần Văn Lân, tổ Toán - Tin.

+ Thầy Hà Văn Châu, tổ A-T-M-ÂN. GDCD.

+ Cô Cao Hữu Cư, tổ Văn - Sử.

+ Cô Nguyễn Thị Cẩm Tú, tổ A-T-M-ÂN. GDCD.

- Dự giờ kiểm tra đột xuất 6 GV/4tổ

7. Tổ CM tổ chức báo cáo và đánh giá bài BDTX nội dung 3 – THCS 21: Bảo quản, sửa chữa, sáng tạo TBDH. 

	Tháng

04/2015
	1. Tổ chức ôn tập, kiểm tra HKII năm học 2014-2015 theo kế hoạch chỉ đạo của PGD.

2. Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 9 chuẩn bị xét tốt nghiệp THCS.
3. Tham gia các hội thi:

- Thi HSG lớp 9 cấp tỉnh và lớp 6,7,8 cấp huyện.
- Thi nghề PT lớp 8.

- Thi Olimpic Tiếng Anh qua mạng internet cấp Quốc gia (nếu có).

4. Tham gia tập huấn chuyên môn TDTT cho giáo viên tại PGD và SGD.

5. Báo cáo kết quả xét SKKN về Phòng.

6. Công tác thanh tra, kiểm tra:
- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch (tổ CM và BGH thực hiện).
- Kiểm tra hồ sơ GV và tổ CM (BGH thực hiện).
7. Tổ CM tổ chức báo cáo và đánh giá bài BDTX nội dung 3 – THCS 22: Sử dụng một số phần mềm dạy học.

	Tháng

5/2015
	1. Tiếp tục tổ chức ôn tập, kiểm tra HKII theo kế hoạch của PGD; Hoàn thành chương trình tuần 37.
2. Tham gia thi HS giỏi Nghề PT cấp tỉnh.

3. Xét Tốt nghiệp THCS tại trường.

4. Chuẩn bị công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2015 – 2016.

5. Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm.
6. Tham gia bảo vệ SKKN của cá nhân đăng ký CSTĐ cơ sở và tỉnh.

7.  Công tác thanh tra, kiểm tra: Kiểm tra HSSS, sổ điểm, học bạ cuối năm học.

	Tháng

6/2015
	1. Tuyển tốt nghiệp THCS năm học 2014-2015 tại PGD.
2. Xây dựng kế hoạch năm học 2015-2016.

3. Tổ chức Bồi dưỡng kiến thức phổ thông tại trường cho học sinh từ lớp 6 đến lớp 9.

	Tháng

7/2015
	1. Tiếp tục tổ chức BDKTPT cho học sinh từ lớp 6 đến lớp 9.
2. Tham gia công tác tập huấn bồi dưỡng CMNV - CT trong hè.

3. Duyệt tuyển sinh lớp 6 tại PGD.
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