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  Phong Điền, ngày 08 tháng 02 năm 2015


Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học và THCS trên địa bàn
Thực hiện công văn số 295/SGD&ĐT-CNTT ngày 30/01/2015 về việc nhắc nhỡ việc cung cấp thông tin lên website của các đơn vị trong hệ thống website Ngành. Qua theo dõi về tình hình cung cấp thông tin trên website của mỗi đơn vị (trên hệ thống trang thông tin điện tử ngành) Phòng nhận thấy có nhiều đơn vị quan tâm sử dụng website có hiệu quả, bên cạnh đó vẫn còn nhiều đơn vị chưa quan tâm, cập nhật thông tin lên website còn thiếu, không thường xuyên và cũng có đơn vị từ khi tiếp nhận website đến nay chưa sử dụng, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các đơn vị thực hiện các nội dung sau đây:

1. Rà soát và cập nhật chính xác các thông tin về: 

- Tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của đơn vị.

- Quy trình, thủ tục hành chính của đơn vị.

- Số điện thoại, địa chỉ thư điện tử chính thức của tập thể, cá nhân trong đơn vị.

2. Các thông tin thường xuyên cập nhật theo các mốc thời gian sau:

- Kế hoạch năm: Cập nhật trước ngày 15/8 hằng năm.

- Kế hoạch tháng: Cập nhật trước ngày 1/1 hằng tháng

- Kế hoạch tuần: Cập nhật vào sáng thứ 2 hằng tuần.

- Lịch công tác tuần, lịch báo giảng: Cập nhật vào sáng thứ 2 hằng tuần.

- Thời khóa biểu: Cập nhật trước ngày 20/8 và 30/12 hằng năm.

- Các thông tin có tính thời sự phải được cập nhật chậm nhất trước 16 giờ hàng ngày. 

- Đối với các thông tin khẩn cấp cần được thông báo phải được cập nhật ngay khi nhận được thông tin. 

- Mọi thay đổi của nội dung các thông tin phải được cập nhật kịp thời ngay sau khi được ban hành. 

3. Mỗi tuần cập nhật ít nhất 02 tin tức sự kiện.

Trên đây là một số nội dung nhắc nhỡ các đơn vị triển khai website của đơn vị mình trong hệ thống website ngành giáo dục và đào tạo. Sau ngày 06/02/2015 Sở sẽ định kỳ rà soát và công khai toàn ngành vào ngày 01 hằng tháng danh sách các đơn vị chưa cập nhật, cập nhật thiếu hoặc không thường xuyên các nội dung yêu cầu trên trên.

Nhận được công văn này đề nghị thủ trưởng các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện./.
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