	UBND HUYỆN PHONG ĐIỀN

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số: 24 / KH-PGD& ĐT

(V/v đánh giá công tác tháng 09/2014 

 và triển khai kế hoạch tháng 10/2014)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


     Phong Điền, ngày 06  tháng 10  năm 2014


Thực hiện chương trình công tác năm học 2014-2015, Phòng Giáo dục và Đào tạo đánh giá việc thực hiện công tác tháng 09 năm 2014 và triển khai kế hoạch tháng 10 năm 2014 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG  09 NĂM 2014:
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:
1. Chỉ đạo các đơn vị tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường", Lễ khai giảng và “ Ngày hội đến trường của Bé”;  

2. Tổ chức tốt Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học các bậc học MN, TH, THCS; 
3. Chỉ đạo các đơn vị tiến hành tổ chức Hội nghị Cán bộ - Công chức năm học 2014 - 2015 và hội nghị, đại hội các đoàn thể đầu năm học;
4. Tham dự các lớp tập huấn theo kế hoạch của Sở GD&ĐT; đồng thời triển khai các nội dung đã tập huấn cho cơ sở.
                         II. CHUYÊN MÔN:

A. Mầm non: 

1. Tiếp tục tuyển sinh ở bậc học Mầm non; 
2. Tham dự Hội nghị công tác kiểm định chất lượng, tập huấn chuyên môn năm học 2014-2015 do Sở GD&ĐT tổ chức;
3. Tiếp tục chỉ đạo các xã hoàn thiện hồ sơ PCGD trẻ 5 tuổi; Đã đón đoàn kiểm tra công nhận PCGDT 5 tuổi cấp tỉnh. Huyện Phong Điền đã được công nhận đạt chuẩn PCGDTE 5 tuổi năm 2014;
4. Báo cáo tình hình theo dõi sức khỏe trẻ đợt I năm học 2014-2015.
B. Phổ thông:

1. Chỉ đạo các đơn vị thực hiện chương trình theo quy định. 
2. Đã tiến hành khảo sát chất lượng đầu năm:

+ Khảo sát 3 môn lớp 6 theo kế hoạch chung của Sở GD&ĐT 

+ Khảo sát chất lượng 2 môn Tiếng Viêt và Toán khối 5 và khối 9 theo tinh thần chỉ đạo của UBND huyện 
+ Chỉ đạo các đơn vị tiếp tục công tác kiểm tra, khảo sát chất lượng đầu năm các lớp còn lại.

3. Nắm tình hình học sinh huy động ở các trường và tình hình tổ chức lớp học 2 buổi/ngày của các trường TH và THCS. Kiểm tra việc chỉ đạo dạy thí điểm tiếng Anh (4 tiết/tuần) của các trường tiểu học. 

4. Hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 1
5. Triển khai “Tháng an toàn giao thông” ở các đơn vị. Phát động phong trào "Giữ vở sạch - viết chữ đẹp" ở bậc Tiểu học. 

6. Chỉ đạo các trường THCS tự kiểm tra công tác phổ cập THCS và các trường tiểu học tự kiểm tra về công tác Phổ cập GDTH-ĐĐT mức độ 1 và 2 đồng thời phối hợp các trường trên địa bàn để tự kiểm tra theo các xã, thị trấn.

7. Kiểm tra, nắm tình hình các đơn vị đăng kí trường chuẩn quốc gia và thư viện đạt chuẩn ở một số đơn vị. 

III. TỔ CHỨC CÁN BỘ: 

1. Hoàn thành việc cân đối đội ngũ cho năm học mới; Nắm tình hình đội ngũ của các đơn vị đầu năm học; Phát quyết định nâng lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên nhà giáo 6 tháng đầu năm;

2. Xây dựng kế hoạch giao chỉ tiêu biên chế cho các trường năm học 2014-2015.

IV. KẾ TOÁN TÀI VỤ:

1. Đã tiến hành khảo sát tình hình hình các trường dự kiến xây dựng trường đạt chuẩn Quốc gia năm học 2014-2015 để đầu tư; nắm tình hình kinh phí các công trình xây dựng;

2. Tổng hợp nhu cầu dự toán ngân sách năm 2015; Tổng hợp nhu cầu kinh phí thực hiện Nghị định 54 và 116 của Chính phủ trình UBND huyện bổ sung cho các trường.

V. CÔNG ĐOÀN:

1. Đã tổ chức Hội nghị tổng kết hoạt động CĐGD huyện năm học 2013-2014 và triển khai nhiệm vụ công tác công đoàn năm học 2014-2015; 
2. Chỉ đạo các CĐCS tổ chức Hội nghị CĐCS năm học 2014-2015;
3. Chỉ đạo việc tách CĐCS MN Phong Xuân và MN Phong Chương; củng cố BCH CĐCS các đơn vị có tờ trình bổ sung.
4. Chỉ đạo các CĐCS dự toán kinh phí hoạt động năm 2015.

B. KẾ HOẠCH THÁNG 10 NĂM 2014:
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 84 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930); kỷ niệm 32 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982).
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

1. Tổ chức Hội nghị Cán bộ - Công chức năm học 2014 – 2015 Phòng GD&ĐT ( Ngày 10/10/2014);
2. Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ của Hội đồng bộ môn năm học 2014 – 2015 ( 17/10/2014)

 3. Công tác kiểm tra:
+ Kiểm tra toàn diện các trường: MN Điền Lộc, TH Tây Hiền (28,29/10/2014).
+ Kiểm tra đột xuất 1 số đơn vị MN, TH và THCS;

+ Kiểm tra chuyên đề: 
· Chuyên đề môi trường: MN Phong An 2, MN Phong Sơn I
· Chuyên đề vận động cho trẻ: MN Phong Hiền I

- Kiểm tra kĩ thuật một số đơn vị đăng kí thư viện chuẩn và thư viện tiên tiến và trường đạt chuẩn quốc gia.

 - Kiểm tra công tác dạy học theo mô hình VNEN (TH Hương Lâm) và các trường học chương trình tiếng Anh mới của tiểu học. 
4. Đánh giá ngoài các trường: MN Điền Hòa, TH Phong Chương I và THCS Nguyễn Tri Phương.
5. Chỉ đạo các đơn vị phòng chống thiên tai để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2014.

6. Chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến.
II. CHUYÊN MÔN:

II.1 Mầm non:
1. Tổ chức Hội nghị tập huấn các chuyên đề đã được tập huấn tại Sở GD&ĐT;
2. Tập huấn VSATTP ( 18/10/2014) tại Hội trường UBND huyện; 
3.  Kiểm tra kỹ thuật trường chuẩn quốc gia: MN Phong An 2, MN Phong Hiền I;
4. Tổng hợp báo cáo thống kê số liệu về trường, lớp, trẻ em, giáo viên, chất lượng chăm sóc, nuôi dưỡng và quản lý sức khỏe trẻ đầu năm cho Sở GD&ĐT.
II.2 Phổ thông:

1. Các trường Tiểu học và THCS thực hiện chương trình tuần 8 bắt đầu từ ngày 06/10/2014 theo phân phối chương trình. 

- Đối với THCS chú ý điều chỉnh việc thực hiện chương trình môn Công nghệ lớp 7 và lớp 8 (9 tuần đầu học 2 tiết/tuần; 9 tuần tiếp theo học 1 tiết/tuần). 

- Đối với Tiểu học, thời gian nghỉ giữa kỳ 1 (sau tuần 10), trường lên kế hoạch để giáo viên dạy hỗ trợ, phụ đạo học sinh chưa hoàn thành kiến thức kĩ năng và rèn luyện năng lực phẩm chất, kết hợp tổ chức sinh hoạt chuyên môn.

2. Các trường tiểu học tổ chức tập huấn Thông tư 30/2014/BGD&ĐT ngày 28/8/2014 về Ban hành Quy định đánh giá học sinh tiểu học của Bộ GD&ĐT cho tất cả giáo viên trực tiếp giảng dạy chậm nhất trước ngày 10/10/2014 để chính thức áp dụng thông tư vào ngày 15/10/2014.

3. Tổ chức thi học sinh giỏi MTCT lớp 8, 9 cấp huyện vào ngày 03/10/2014 và chấm thi vào ngày 06/10/2014.

4. Tổ chức Hội nghị tập huấn chuyên môn cấp THCS với các chuyên đề:(Thời gian Hội nghị mỗi ngày từ 07 giờ 30 đến 17 giờ 00).

a) Sử dụng di sản trong dạy học môn Địa lý cấp THCS (Ngày 14/10/2014) - tại trường THCS Nguyễn Duy;

b) Giáo dục ứng phó với biến đổi khí hậu trong dạy học môn Địa lý cấp THCS (Ngày 15/10/2014) tại trường THCS Nguyễn Duy;

c) Sử dụng di sản trong dạy học môn Âm nhạc cấp THCS (Ngày 16/10/2014) tại trường THCS Điền Hải. 

5. Tập huấn xử lý và phân loại rác thải cho các trường THCS (Ngày 07/10/2014); Tham gia tập huấn bệnh về mắt (Ngày 08/10/2014) theo công văn đã gửi.

6. Thu nộp bài thi “ Em yêu lịch sử Việt Nam” về PGD&ĐT từ ngày 06 đến 09/10/2014 (qua đ/c Cường). Mỗi trường 5 bài (Theo công văn 154/PGD-ĐT ngày 8/8/2014).

7. Các đơn vị MN, TH, THCS nộp các văn bản sau hội nghị cán bộ, công chức và danh sách đăng ký danh hiệu thi đua đơn vị và cá nhân năm học 2014 - 2015 hạn cuối vào ngày 10/10/2014, bao gồm:

a. Kế hoạch, nhiệm vụ năm học 2014 - 2015;

b. Kế hoạch chỉ đạo chuyên môn của nhà trường (đối với TH và THCS);

c. Kế hoạch hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp (đối với TH và THCS);

d. Danh sách đăng ký danh hiệu thi đua đơn vị và cá nhân năm học 2014 - 2015 (theo mẫu đã hướng dẫn).    

Ngoài ra, các trường chưa nộp bảng phân công đội ngũ và thời khóa biểu cần nộp gấp với nộp hồ sơ thi đua.

Lưu ý:

- Danh sách đăng kí danh hiệu thi đua cá nhân và đơn vị được làm chung một danh sách (đặt ngang trên giấy A4). Ngoài gửi bằng văn bản có kí tên và đóng dấu của nhà trường, các trường phải làm trên bảng tính Excel - Bảng mã Unicode - font chữ Times New Roman - cỡ chữ 13 và gửi theo địa chỉ email: hain.pdien@hue.edu.vn đối với TH và THCS; thunth.pdien@hue.edu.vn đối với MN.

- Danh sách thi đua được lập theo thứ tự đăng kí từ danh hiệu cao đến thấp (CSTĐ cấp tỉnh đến CSTĐ cơ sở, LĐTT)
8. Hoàn thành việc ghi danh sách học sinh (lớp 1, lớp 6) vào sổ Đăng bộ. 

Đối với các trường THCS kiểm tra các loại hồ sơ quy chế, kiểm tra việc cấp phát văn bằng, quản lý học bạ, khai sinh, sổ điểm,.... Đóng dấu giáp lai vào sổ điểm, học bạ vào ngày 13, 14/10/2014 tại Phòng GD&ĐT (buổi sáng các trường THCS  thuộc cụm 1 và Trường THCS Nguyễn Duy, THCS Lê Văn Miến; buổi chiều các trường THCS còn lại).

Đối với Tiểu học, do có sự thay đổi thông tư đánh mới nên các trường phải đăng kí các loại hồ sơ sổ sách dùng trong chuyên môn trước ngày 08/10/2014 (qua đ/c Phan Thị Xuân Hà), các loại hồ sơ gồm có:

- Học bạ;

- Sổ theo dõi chất lượng giáo dục dành cho giáo viên chủ nhiệm;

- Sổ theo dõi chất lượng giáo dục dành cho giáo viên bộ môn;

- Tờ in sao học bạ để kèm theo các lớp 2, 3, 4, 5 (ghi cụ thể từng lớp);

- Phiếu liên lạc trao đổi ý kiến của cha mẹ học sinh (mẫu mới).

Ngoài các hồ sơ trên, các trường tiếp tục đăng kí các loại hồ sơ và tài liệu khác liên quan đến chuyên môn trước ngày 15/10/2014 (theo công văn của Sở GD&ĐT):

- Tài liệu Bồi dưỡng thường xuyên giáo viên tiểu học;

- Tài liệu tập huấn Đổi mới sinh hoạt chuyên môn dùng cho cán bộ quản lý, giáo viên tiểu học (giá 55.000 đồng/cuốn).

9. Kiểm tra và hoàn thành hồ sơ công nhận đạt chuẩn PCGDTH-ĐĐT mức độ I, II và phổ cập GDTHCS cấp huyện để hoàn thành hồ sơ gửi về Ban chỉ đạo cấp tỉnh đề nghị kiểm tra công nhận, thời gian và địa điểm kiểm tra như sau:

- Tiểu học: dự kiến ngày 22, 23, 24/10/2014 tại Phòng GD&ĐT (sẽ có lịch kiểm tra);

- THCS: 27, 28, 29/10/2014: tại TTGDTX huyện Phong Điền (theo c/v hướng dẫn).

10. Các trường tiểu học tiến hành tổng kết Tháng an toàn giao thông và triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em bậc tiểu học. Các trường THCS triển khai Tháng An toàn giao thông.

11. Chỉ đạo xây dựng Thư viện chuẩn và Phòng thiết bị dạy - học bộ môn của một số trường. Kiểm tra công tác sách giáo khoa - TBDH của các trường. Các đơn vị được chỉ đạo xây dựng Thư viện chuẩn, Thư viện tiên tiến tự kiểm tra và báo cáo kết quả về Phòng GD&ĐT trước ngày 15/10/2014. 

12. Tổ chức Hội thi GV - TPT giỏi cấp huyện (sẽ có công văn hướng dẫn). 
13. Tổ chức Hội thảo chương trình giảng dạy chương trình thí điểm tiếng Anh cấp THCS vào ngày 31/10/2014.

14. Tổ chức Hội nghị hội đồng bộ môn và công tác kiểm tra năm học 2014 - 2015 vào ngày 17/10/2014 (sẽ có công văn hướng dẫn). 

15. Tham gia hội nghị cán bộ, công chức cơ quan Phòng GD&ĐT vào ngày 10/10/2014.

III. TỔ CHỨC CÁN BỘ

1. Tham gia Hội đồng tuyển dụng viên chức huyện;

2. Ký hợp đồng làm việc đối với giáo viên nhân viên được tuyển dụng, ra quyết định hướng dẫn tập sự;
3. Tập hợp hồ sơ nâng lương trước thời hạn;

4. Tập hợp hồ sơ nghỉ hưu;
5. Các trường rà soát cập nhật dữ liệu PMIS 6 tháng cuối năm 2014;

6. Các đơn vị báo cáo gấp số liệu đội ngũ , HS đầu năm học 2014-2015 về TCCB Phòng GD&ĐT ( đã hết hạn);

7. Các trường nhận kế hoạch phát triển năm học 2014-2015 tại bộ phận TCCB từ ngày 30-31/10/2014.

           IV. KẾ TOÁN - TÀI VỤ

1. Chỉ đạo các đơn vị lập dự toán nhu cầu đầu tư xây dựng trường đạt chuẩn Quốc gia năm học 2014-2015 đã được thống nhất của lãnh đạo Phòng GD&ĐT;

2. Báo cáo tình hình học sinh học bán trú hưởng chế độ theo QĐ 85/CP ngày 24/9/2012 của Chính phủ;
3. Tổng hợp nhu cầu theo Nghị định 54, 116 năm 2014 và cân đối quỹ lương năm 2014;
4. Phối hợp với Phòng TC-KH xây dựng dự toán năm 2015 (Từ 23/9-02/10/2014);
5. Làm việc với trường MN Phong Chương I, II; MN Phong Xuân I, II để chia kinh phí và tài sản;

6. Kiểm tra và có phương án sửa chữa, nâng cấp các công trình hiện đang xuống cấp;
7. Kiểm tra việc thu các khoản đầu năm học của các trường MN, TH và THCS;
8. Tập hợp báo cáo tình hình đầu tư, sử dụng trang thiết bị, phòng học của dự án AEON (Nhật Bản) tài trợ;
9. Hướng dẫn các trường thanh lý CSVC phòng học xuống cấp;
10. Lập đề án đầu tư CSVC từ 2014-2020

           V. CÔNG ĐOÀN:

1. Chỉ đạo các đơn vị tổ chức các hoạt động hướng đến Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10 và Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11;

2. Chỉ đạo các CĐCS nộp các hồ sơ sau khi tổ chức Hội nghị CĐCS (Nộp về VP CĐGD huyện trước ngày 10/10/2014)

- Báo cáo tổng kết hoạt động CĐCS năm học 2013-2014 và phương hướng, nhiệm vụ công tác công đoàn năm học 2014-2015; 

- Danh sách đăng ký thi đua của tập thể và cá nhân; 

- Biên bản cam kết thực hiện chính sách DS-KHHGĐ của đơn vị, không có CBGVNV sinh con thứ ba trở lên năm học 2014-2015 (kèm theo danh sách CBGVNV ký cam kết, có xác nhận của lãnh đạo trường và BCH CĐCS);
3. Chỉ đạo các CĐCS bầu bổ sung BCH CĐCS nhiệm kỳ 2013-2015 nộp hồ sơ đề nghị chuẩn y danh sách (nếu có). Hạn cuối ngày 10/10/2014;
4. Chỉ đạo các CĐCS củng cố hệ thống hồ sơ CĐCS; tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS;

5. Chỉ đạo các CĐCS, các cụm tổ chức Hội thi “Nét đẹp giáo viên huyện Phong Điền” lần thứ nhất (Cấp cụm: 25 và 26/10/2014; Cấp huyện: 01 và 02/11/2014; tham gia thi tỉnh: 08 và 09/11/2014) theo tinh thần công văn đã hướng dẫn;
6. Vận động CBGVNV toàn ngành tham gia các loại quỹ năm học 2014-2015.
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 09/2014 và triển khai kế hoạch công tác tháng 10/2014, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các trường nghiên cứu tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.
	Nơi nhận:

- Sở GD&ĐT ( Để b/c);

- VP Huyện ủy, VP HĐND & UBND huyện( Để b/c);

- Các trường MN, TH, THCS ( Để t/h);

- LĐ, CV Phòng  GD-ĐT ( Để t/h);

- Lưu VT.
	 TRƯỞNG PHÒNG

Lê Đăng Thái
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