UBND HUYEN PHONG DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 35B / KH-PGD& DT Phong Dién, ngay 02 thang 01 nam 2014
(V/v danh gia cong tdc thang 12/2013
Va trién khai ké hoach thing 01/2014)

Thuc hién ké hoach, nhiém vu va quy trinh cong tac chi dao nim hoc 2013-2014,
Phong Gi&o duc va Pao tao danh gia viéc thuc hién cong tac thang 12 ndm 2013 va trién
khai ké hoach thang 01 nim 2014 nhu sau:

A. DANH GIA CONG TAC THANG 12 NAM 2013:

I. CONG TAC QUAN LY CHUNG:

1. P4 chi dao cac hoat dong trong tim vé chuyén mén, to chirc can bo, hanh chinh
tong hop va cac bo phan cua Phong GD&DT.

2. Cong tac thanh tra, kiém tra, khao sat danh gia, kiém dinh chat luong:

+ Thanh tra toan dién truong Tiéu hoc Pién Hai (Xép loai T6t); MN Thi tran Phong
Dién (Xép loai Tot);

+ Phéi hop khao sat danh gia tic dong nam thir nhat ciia Dy an m6 hinh truong tiéu
hoc méi tai Viét Nam tai truong Tiéu hoc Huong Lam;

+ Hoan thanh cdng tac danh gia ngoai cac don vi: TH Pién An va THCS Pién Hai;

3. Poan kiém tra S6 GD&DT kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nim hoc tai MN
Phong Thu, MN Phong My va MN Dién Hoa;

4. T6 chac Hoi nghi truc bao Hiéu truong cac truong MN, TH va THCS;

5. T chire tap hudn phan mém thong tin dién tir cho cac bac hoc MN, TH va THCS.

I1. CHUYEN MON:
I1.1 Mam non:

1. Hoan thanh cong tac kiém tra phé cip GDMNCTENT 16/16 x4, thi tran;

2. To chirc so két 3 nam thyc hién cong tac PCGDMNCT 5 tudi;

3. Kiém tra tién do xay dung truong dat chuan Qudc gia (MN Phong Hién I, MN
Pién Hoa);

4. B4o cao so két hoc ky 1 va nhiém vu ctia hoc ky 2.

11.2 Pho thong:

1. Chi dao cac don vi hoan thanh chuong trinh giang day tuan 17 d6i véi Tiéu hoc va
chuong trinh tuan 18 déi véi THCS;

2. Chi dao cac truong chuan bi cac diéu kién va t chirc kiém tra hoc ki 1 theo sy chi
dao chung ctia Phong va So GD&DT; Chi dao va kiém tra cong tac thi hoc ky I tai cac co
SO;

3. Trién khai cac tiét day co6 sir dung phuong phép “Ban tay nédn bot” bac THCS;

4. Cac don vi giri dé kiém tra dinh ky hoc ky | vé Phong trude ngay 10/01/2014

5. Phat dong cudc thi sang tao thanh thiéu nién, nhi dong nim 2014;

6. T6 chtrc Ngay hoi k nang séng cho 4 trudng Tiéu hoc (Huong Lam, Phong Xuén,
Tan My, Hoa M¥) thuoc Dy an Bong da cong dong tai Viét Nam (FFAV); Tap huan giang
day bong da cho giao vién cac truong THCS.



I11. TO CHU'C CAN BQ
1. P& tham muu UBND huyén ra quyét dinh ning luong thuong xuyén, nang luong
trude thoi, han phu cap tham nién nha gi4o;
2. Bé nghi UBND huyén xu 1y ky luat vi pham KHHGD;
3. Hoan thanh ho so bd nhiém lai CBQL dén thoi gian bo nhiém lai;
4. Hoan thanh ho so danh gia cong chirc vién chirc ciia Phong GD&DPT nim 2013;
5. Hoan thanh danh gi4 cac x4, thi tran vé cong tac giao duc ndm 2013 theo tinh than
chi dao ctia Ban Thuong vu Huyén iy Phong Dién;
6. Huéng dan trudng MN Phong Xuan va MN Phong Chuong thuc hién chia tach
truong.
IV. KE TOAN - TAI VU
1. Hoan thanh viéc tong hop du toan xin diéu chinh ké hoach ngan sach nim 2013;
viéc giao dy toan kinh phi cai cach tién luong theo Nghi dinh 66, Nghi dinh 116 tién an trua
tré 3,4 tudi; tham tra du toan ngan sach nam 2014 céc truong truc thudc;
2. B3 tham muu ké hoach dau thiu, mua sam thiét bi cho cac trudng.
V. CONG POAN:
1. Ban hanh va bat dau thuc hién Qui ché sb 03/QC-CDBGD ngay 01/12/2013 vé viée
quan ly va stir dung cac loai quy trong nganh GD&DPT huyén;
2. Chi dinh BCH 1am thdi CDCS céc trudng Mam non chia tach.

B. KE HOACH THANG 01 NAM 2014:
Phat déng trong CBGVNV va HS toan nganh hwéng irng dot thi dua chao mirng
84 ndm Ngay thanh |@p Ding Ciong sin Viét Nam (03/2/1930-03/2/2014), chao mirng Tét
Nguyén dan Gidp Ngo.
I. CONG TAC QUAN LY CHUNG:
1. Chi dao cac hoat dong hudng dén Ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam, don
Xuén Giap Ngo 2014;
2. Chi dao cong tac kiém tra hoc ky I nam hoc 2013-2014;
3. T6 chirc Hoi nghi so két hoc ky I;
4. Tiép tuc tién hanh danh gia ngoai cac don vi: TH Dién An va THCS Phi Thanh;
T chirc danh gia ngoai trudng MN Dién Hai;
5. Chi dao thuc hién cong tac chuy@n mon, to chiic can b, ké toan tai vu tir Phong
GD&DT dén cac truong MN, TH va THCS;
6. Tap huan cong tac vién thanh tra tai S6 GD&DPT (Ngay 03/01/2014);
7. T6 chac Hoi nghi so két hoc ky I nam hoc 2013-2014; tap trung vao cdng tac
nang cao chat luong gido duc hoc sinh;
8. Tién hanh ra soat, hé thong héa van ban qui pham phap luat cia Phong GD&DT
trong 5 nam qua, b4o céo két qua vé UBND huyén;
9. Kiém tra hd so luu trit cia CBQL, NV cua cac don vi truc thude tir 05-15/01/2014
10. Chi dao cac don vi tryc co quan trong thoi gian nghi tét Nguyén dan (T ngay
28/01 dén ngay 05/02/2014 theo quy dinh)

Il. CHUYEN MON:
1.1 Miam non:



1. T6 chirc tong két 4 nam thuc hién chuong trinh GDMN va so két 3 nim thuc hién
bo chun phat trién tré 5 tudi;
. 2.Tap huan xay dung ké hoach gido duc va cach str dung, danh gié tré 5 tudi theo b
chuan;
3. Kiém tra thuc hién ké hoach PCGDMNTENT cua cac x4, thi trn.
11.2 Pho thong:

1. T6 chirc t6t “Ngay toan déan dwa tré dén trwong” 01/01/2014. Cac don vi phat dong
dot thi dua chao mirng ngay sinh nhat Pang 03/2 va Mung Xuén Gidp Ngo.

2. Cac truong tiép tuc tién hanh cong tac kiém tra hoc ki 1 theo cong van da hudng
dan. Két thuc cong tac kiém tra hoc ki vao ngay 04/01/2014. Sau khi kiém tra xong, nop bao
céo thong ké hoc ky vé Phong cham nhit vao ngay 08/01/2014 ddi véi tiéu hoc va ngay
10/01/2014 ddi véi THCS (theo biéu mau dinh kém tai Cong vin 211/PGD&DT-CM ngay
02/11/2013 v/v huéng dan kiém tra va béo cdo két qua hoc ky I nam hoc 2013 - 2014). Tién
hanh luu trit cac loai bai Kiém tra, vao diém hoc ba cho hoc sinh dong thoi tién hanh so két
hoc ky 1 nam hoc 2013 - 2014 trong khoang thoi gian tr 10 - 20/01/2014.

Phong sé& hoan thanh cac bao co thong ké dé nop vé S GD&PT (ndp biéu bao cao
mau 6, 7 vé Phong Tiéu hoc S GD&DT va béo cdo két qua kiém tra hoc ki 1 cac mén 1op 9
do S¢ ra dé vé Phong THPT).

3. Thyc hién chuong trinh hoc ki 2 bat dau ngdy 06/01/2014 (Tiéu hoc tuan 19,
THCS tuan 20). Thoi gian nghi cudi ki hoc ki 1 ddi véi Tiéu hoc, cac trudng to chic trién
khai day b0 cac mén thiéu chuong trinh, phu dao cho ddi tugng hoc sinh yéu kém hodc to
chire cac chuyén dé boi dudng giao vién. Riéng truong TH Tran Qudc Toan sau khi thi hoc
ki xong tiép tuc hoc va bd tri nghi gitra ki trong thoi gian Phong to chire cac hoi thi va trung
bay tai truong, néu khong kip chuong trinh s& bb tri hoc trong nhimng tuan ké tiép.

4.Vé cong tac t6 chirc cac hoi thi cap huyén, Phong GD&DT d4 ¢d cong vin hudng
dan, cac truong can luu y mot s6 noi dung va thoi gian thyce hién nhu sau:

4.1 T chtrc Hoi thi "V sach - Chit dep”, thi “Viét chit dep” hoc sinh va gido vién:

a) Thi phong trao “Vé sach - chir dep” hoc sinh tiéu hoc:

- Cac trudng trung bay vo tai truong TH Tran Qudc Toan tir 13 gid 30 dén 16 gio 30
ngay 06/01/2014 va nhan lai v& vao chiéu 08/01/2014;

- Cham thi 07, 08/01/2014.

b) Thi “Viét chir dep” hoc sinh tir 16p 2 dén 16p 6:

- Hoc sinh tap trung khai mac va du thi lac 07 gio 30 ngay 08/01/2014 tai truong TH
Tran Quéc Toan;

- Cham thi 09/01/2014.

¢) Thi “Viét chit dep” giao vién THCS:

- Giao vién tap trung va du thi lac 13 gio 30 ngay 08/01/2014 tai truong THCS Thi
tran Phong Dién;

- Cham thi 09/01/2014.

d) Quy dinh céc loai hd so ding ki va thoi gian ndp: han cubi dén hét ngay
03/01/2014.

4.2 T chic giao luu hoc sinh gidi Toan, Tiéng Viét 16p 4, 5, thi hoc sinh gioi 16p 8,
9 ngay 15/01/2014 tai trudng THCS Thi tran Phong Pién, TH Tran Qudc Toan va truong
TH Pién Hoa. Thoi gian ndp céc loai danh sach ding ki hoc sinh dy thi va dé nghi gido vién
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coi thi han cubi dén ngdy 08/01/2014. Cham thi hoc sinh gioi 16p 4, 5 va 8, 9 ngay 17,
18/01/2014.

4. 3. Cac truong tiép tuc hudng dan hoc sinh thi Olimpic tiéng Anh trén Internet dé
tham gia thi cip huyén vao ngay 11/01/2014 va té chirc thi hung bién tiéng Anh THCS vao
ngay 22/01/2014;

4. 4 Chuan bi “V& tranh bang may vi tinh” hoc sinh tiéu hoc: Céc trudng ndp danh
saich ding ki dy thi han cudi dén 20/01/2014 va gai theo dia chi email:
haptx.pdien@hue.edu.vn.

4. 5 Thi tiéng hat hoc sinh tiéu hoc cip huyén (Ngay 13/01/2014- tai truong TH
Huong Lam) va chuan bi tham gia thi tinh (44 ¢6 cdng van huéng dan riéng).

4. 6 Thi* Ho so gido vién” va “ Ho so to chuyén mon”:

- Cic trudng trung bay cac loai “ HO so gido vién” va “ Ho so t6 chuyén mon” tai
truong TH Tran Qudc Toan tir 13 gio 00 dén 16 gid 30 ngdy 09/01/2014; Nhan lai ho so
chiéu 10/01/2014 d6i véi Tiéu hoc va chiéu 13/01/2014 d6i véi THCS.

- Thoi gian cham: 10 va 13/01/2014 (Tiéu hoc 10/01; THCS 13/01)

5. Thanh, kiém tra cong tac td chure thi, coi va cham thi cac truong TH, THCS;

6. Chon gido vién gioi THCS tham gia Hoi thi GV gidi bac THCS toan Tinh;

I11. TO CHUC CAN BO

1. Hoan thanh viéc tong hop ké khai tai san d6i véi CBQL cac truong MN, TH,
THCS;

2. Ra soat CB, GV, NV nghi huu, CBQL b nhiém lai nim 2014;

3. Tap hop ho so dé nghi chuyén loai, chuyén ngach dbi voi CBGVNV;

4. Tham gia xur ly ky luat vién chic vi pham KHHGD;

5. Tap hop dé nghi xét ting Ky niém chwong vi sy nghiép gido duc nim 2014 cia
cac truong MN, TH, THCS;

6. Phat quyét dinh nang lwong thudng xuyén, phu cap tham nién nha gido dot 2 nam
2013 (Céc truong ctr nhan vién dén nhén cac Quyét dinh tir 20-27 thang 01 nam 2014);

7. Tham muu UBND huyén vé viéc quy hoach mang luéi truong 16p ctia badc mam
non, TH va THCS dén nam 2015 dinh huéng dén nam 2020.

IV. KE TOAN - TAI VU

1. Chi dao cac don vi ndp béo cdo quyét toan ngan sach nam 2013;

2. Giao dy toan ngan sach nam 2014;

3. Chi dao cac don vi tryc thudc kiém ké va béo cao két qua kiém ké tai san méc
01/01/2014,

4. B&o c40 quyét toan cac khoan thu phuc vu HS va cac khoan thu khac;

5. B&o c40 quyét toan ngan sach nha nudc; quyét toan hoc phi va hoc 2 budi/ ngay;

6. Giao va duyét dy toan tién an trua cho tré 3, 4 tudi ndm 2013;

7. Giao va duyét dy toan phy cap tham nién dot 2 nim 2013;

8. Giao va duyét du toan Kinh phi bdi ngang cac truong MN;

9. Chuan bi ngudn kinh phi dé t6 chtic cac hoat dong trong thang 01 va 02/2014;

10. Kiém ké tai san Phong GD&PT;

11. Lén lich duyét quyét toan ngan sach nam 2013 giri cac truong dé chuan bi duyét.
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V. CONG DOAN:

1. Phan bd kinh phi dot 3 nim 2013;

2. Kiém tra cong tac tai chinh mot sé CDCS truc thudc;
3. Tham gia dinh GV qua doi trong nam 2013.

Trén day l1a dénh gia tinh hinh cong tAc thang 12/2013 va tri¢n khai ké hoach cong téc
thang 01/2014, Phong Giao duc va Dao tao yéu cau cac truong nghién ctru t6 chirc thue hién
dat hi¢u qua cao nhat.

Noi nhén: 7 TRUONG PHONG
- S6 GD&DPT ( Dé blc);

- VP Huyén uy, VP HDND & UBND huyén( Bé b/c);

- Cac truong MN, TH, THCS ( Dé t/h);

- LD, CV Phong GD-DT ( Bé t/h); A 7
- Luu VT. 2 e

Lé Pang Thai



