TRƯỜNG THCS ĐIỀN HẢI       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

          TỔ TOÁN - TIN                                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                                           Điền Hải, Ngày 20 tháng 9 năm 2013
QUY TRÌNH HOẠT ĐỘNG NĂM HỌC 2013- 2014
	Tháng
	Nội dung công tác

	Tháng

8/2013
	1. Tham gia lao động chuẩn bị cho năm học mới.

2. Ôn tập HS thi lại theo lịch của CM.

3. Dạy và học chính thức Tuần 1 bắt đầu từ ngày 19/8. Dạy học 2 buổi/ ngày đối với học sinh khối lớp 6&7.

4. Tham gia Khảo sát chất lượng đầu năm toàn trường.
5. Tham gia kiểm tra chất lượng đầu vào khối 6 (Ngày 22/8)
6. Nhận nhệm vụ theo sự phân công công tác CBGV-NV năm học 2013-2014 và chép thời khoá biểu.

	Tháng

9/2013
	1. Tham gia tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”. Khai giảng năm học 2013-2014.(ngày 05/9)

2. Tham dự HN Triển khai nhiệm vụ năm học 2013-2014 tai PGD.
3. Thực hiện chương trình tuần thứ 3 sau khi khai giảng xong (Theo CT của Bộ)
4. Góp ý PPCT môn Toán, Tin theo khung chương trình của Phòng GD&ĐT và kế hoạch giảm tải của Bộ GD&ĐT.
5. Hội nghị tổ, xây dựng kế hoạch tổ và nộp lại cho BGH duyệt vào ngày 24/9. 

6. BDHS giỏi môn MTCT bắt đầu từ 09/9 và các môn còn lại bắt đầu dạy từ 30/9 theo kế hoạch của CM.

7. Tham gia tập huấn về Quản lý thông tin trên mạng Internet (Thầy Vinh).

8. Công tác thanh tra, kiểm tra:

  - Kiểm tra việc thực hiện kỉ cương nền nếp dạy và học của GV và HS

  - Kiểm tra các loai hồ sơ sổ sách của GV.
  - Dự giờ đột xuất 1 số gv (Từ 3 đến 5 giáo viên)

9. Tham gia Hội nghị CBCC năm học 2013-2014 (ngày 27/9/2013)

10. Tham gia các Tập huấn công tác thanh tra, CTV thanh tra, HĐBM do Phòng tổ chức. (ngày 24/9/2013) (Thầy Kỷ).

	Tháng

10/2013
	1. Hưởng ứng đợt phát động thi đua “Ngày nhà giáo Việt Nam 20-11”:

- Thao giảng, dự giờ thăm lớp.

- Tham gia Hội thi Hồ sơ bài giảng có ƯDCNTT (GAĐT) cấp trường, kết thúc vào ngày 20/11.

- Triển khai chuyên đề hẹp:

  + Một số sai lầm trong giải toán về căn bậc hai của học sinh lớp 9-Thầy Cườm, 

2. Kiểm tra các loại hồ sơ của GV.
3. Tham gia thi HSG môn MTCT 8,9  cấp huyên (cuối tháng).

4. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Chuẩn bị hồ sơ tổ CM để BGH kiểm tra.

- Thanh tra Toàn diện Thầy Hồ Đăng Kỷ.

	Tháng

11/2013
	1. Thực hiện và tham gia các hoạt động giáo dục nhân ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11. 
- Tục thao giảng chào mừng ngày NGVN 20-11 và tổng kết, nộp báo cáo nhà trường.

2. Tiếp tục BDHSG khối 8,9 các môn: Toán, Tin.

3. Tham gia phúc khảo giáo viên dạy giỏi cấp huyện, tỉnh.

4. Tham gia thi:

- HSG môn MTCT 8,9  cấp tỉnh.

- GVCN giỏi cấp trường.
5. Công tác thanh tra, kiểm tra: 

- Kiểm tra nền nếp kỉ cương dạy học theo kế hoạch
- Dự giờ kiểm tra đột xuất 2 gv 

	Tháng

12/2013
	1. Tham gia các hoạt động chào mừng ngày QPTD và ngày thành lập QĐNDVN 22-12.

- Tổ hoạt động ngoại khoá “Đố vui để học”
2. Tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI theo kế hoạch chỉ đạo của Trường và CM. 

3. Tham gia Hội thi:

- Thi Khoa học kỹ thuật..

4. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra Chuyên đề dạy học theo Chuẩn KT-KN

	Tháng

01/2014
	1. Tiếp tục tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI theo kế hoạch chỉ đạo của Trường và CM. 
2. Hoàn thành Hồ sơ phúc tra GV dạy giỏi cấp huyện, cấp tỉnh nộp CM.
3. Lên kế hoạch triển khai thao giảng chào mừng 26/3.

4. Tham gia dự thi:

-Thi HSG các môn: Toán, Tin.

- Thi Khoa học kĩ thuật cấp tỉnh.
5. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch của CM; Chuyên đề về Công tác chủ nhiệm lớp.

- Kiểm tra HSSS GV.

	Tháng

02/2014
	1. Tham gia các hoạt động chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Tổ chức dự giờ thăm lớp.

- Tiếp tục triển khai thao giảng chào mừng ngày 26/3.

- Triển khai chuyên đề hẹp:

+ Dùng máy tính cầm tay để giải một số dạng toán ở bậc trung học cơ sở. Thầy Trần Văn Lân.
2. Tham gia các Hội thi:

- Thi GVCN giỏi cấp huyện.

- Thi trưng bày Hồ sơ GV và Hồ sơ tổ CM.

- Thi viết chữ đẹp GV và HS.

3. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch.


	Tháng

03/2014
	1. Tham gia các hoạt động dạy và học chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và kỉ niệm 38 năm ngày quê hương được giải phóng 26/3.
- Tham gia Hội trại 26-3
- Tiếp tục triển khai hoạt động dự giờ thao giảng và tổng kết, báo cáo với trường và CM.
2. Tham gia các Hội thi:

- Tham gia thi GV dạy giỏi cấp tỉnh (Nếu có).

3. Tổ chức Hội nghị xét SKKN cấp trường
4. Công tác thanh tra, kiểm tra:

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch của CM.
-Thanh tra toàn diện:

+ Thầy Nguyễn Công Hoàng, tổ Toán tin.

- Dự giờ kiểm tra đột xuất 2 GV.

	Tháng

04/2014
	1. Tổ chức ôn tập, kiểm tra HKII năm học 2013-2014 theo kế hoạch chỉ đạo của Trường và CM.

2. Tham gia kiểm tra Hồ sơ học sinh lớp 9.

3. Tham gia các Hội thi:

- HSG lớp 9 cấp tỉnh.

4. Công tác thanh tra, kiểm tra

- Kiểm tra NNKC dạy học theo kế hoạch.
- Kiểm tra hồ sơ GV.

	Tháng

5/2014
	1. Tiếp tục tổ chức ôn tập, kiểm tra HKII theo kế hoạch của Trường và CM; Hoàn thành chương trình tuần 37 vào ngày 25/5/2014.

2. Tham gia xét Tốt nghiệp THCS.

3. Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm

4. Tham gia bảo vệ SKKN của cá nhân đăng ký CSTĐ cơ sở và tỉnh.

5.  Công tác thanh tra, kiểm tra.

- Kiểm tra HSSS, sổ điểm, học bạ
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