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THÔNG BÁO 
Về việc phân công công tác chỉ đạo chuyên môn và các hoạt động giáo dục của 

Phòng GD&ĐT Phong Điền năm học 2013-2014 
 
I. BỘ PHẬN LÃNH ĐẠO: 
1. Ông Lê Đăng Thái: Trưởng Phòng - Bí thư Chi bộ Phòng GD&ĐT Phong 

Điền.  
- Chỉ đạo chung và các công tác về nhân sự, tài chính, cơ sở vật chất, thi đua 

của ngành, quản lý trang mạng Phòng GD&ĐT. 
2. Ông Lương Thanh Hùng: Phó trưởng Phòng - P.Bí thư Chi bộ Phòng 

GD&ĐT. 
 - Phụ trách các công tác và hoạt động: Quản lý và chỉ đạo các hoạt động chuyên 

môn và các hoạt động, các phong trào của giáo dục Tiểu học.  
3. Ông Nguyễn Quang Thận: Phó trưởng Phòng GD&ĐT - Chủ tịch Công đoàn 

ngành giáo dục huyện. 
- Phụ trách các công tác và hoạt động: Quản lý và chỉ đạo các hoạt động chuyên 

môn và  các hoạt động, phong trào của giáo dục THCS. Chỉ đạo các hoạt động Đoàn, 
Đội, Sao nhi đồng và hoạt động ngoài giờ lên lớp. 

4. Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm: Phó trưởng Phòng GD&ĐT. 
- Phụ trách các hoạt động của bậc học Mầm non. 
II. BỘ PHẬN PHỔ THÔNG - HÀNH CHÍNH - TỔNG HỢP: 
1.  Ông  Nguyễn Hải: Tổ trưởng CM. 
 - Phụ trách các môn bậc Tiểu học (trừ môn Toán), môn Công nghệ THCS, học sinh 

giỏi Tiểu học. 
- Phụ trách công tác thi đua chung. 
2. Ông  Nguyễn Văn Triển: Tổ phó CM. 
- Phụ trách bộ môn Ngữ văn THCS. 
- Phụ trách TTHTCĐ, công tác hướng nghiệp dạy nghề. 
- Phụ trách công tác thanh tra và trường chuẩn Quốc gia TH&THCS. 
3. Ông Nguyễn Quang Ánh:  
- Phụ trách trang mạng Phòng GD&ĐT, Cổng thông tin. 
- Tổng hợp chung về công tác thống kê, thiết bị và CNTT chung,  
- Phụ trách công tác cử tuyển, học sinh dân tộc thiểu số, công tác học bổng của 

học sinh. 
- Phụ trách bộ môn Tin học. 

4. Ông Nguyễn Văn Chương:  



- Phụ trách các môn Ngoại ngữ Tiểu học và THCS.  
- Phụ trách khảo thí và kiểm định chất lượng giáo dục chung, công tác tuyển 

sinh lớp 1, lớp 6; công tác chuyển trường của học sinh. 
 - Quản lý hồ sơ theo quy chế: cấp phát văn bằng, học bạ, sổ gọi tên ghi điểm... 
5. Ông Phan Văn Lộc: 
 - Phụ trách các môn Toán (TH&THCS), Lý, học sinh giỏi THCS. 
- Phụ trách công tác phổ cập chung, phụ trách thiết bị và phòng học bộ môn.  
6.  Bà Phan Thị Xuân Hà: (Làm việc tại Phòng từ thứ 3 đến thứ 5) 
- Phụ trách các môn Sinh, Hóa; Thư viện chung. 
7. Ông Thái Ngọc Thuận:  
- Phụ trách công tác hoạt động ngoài giờ lên lớp, công tác Đoàn, Đội, Sao nhi 

đồng. 
- Phụ trách phong trào thi đua xây dựng “Trường học thân thiện, học sinh tích 

cực” chung. 
- Phụ trách các môn: Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật THCS. 
 - Phụ trách công tác trẻ khuyết tật, công tác học sinh sinh viên. 

 8.  Bà Nguyễn Thị Hồng Thư:  
- Phụ trách công tác thống kê, chất lượng và số lượng, công tác phổ cập 5 tuổi 

của giáo dục Mầm non, 
- Phụ trách công tác thiết bị, đồ dùng - đồ chơi ngành học Mầm non, Giáo dục 

hòa nhập trẻ khuyết tật. 
- Phụ trách trường chuẩn Quốc gia Mầm non. 

          9. Ông Phạm Công Tính: Tổ trưởng tổ HCTH- Phó chủ tịch Công đoàn ngành 
giáo dục. 

- Phụ trách bộ môn GDCD, Địa lý. 
- Công tác tổng hợp, soạn thảo văn bản sơ kết, tổng kết, kế hoạch chỉ đạo năm, 

tháng, tuần và các nội dung liên quan. 
          10. Ông Nguyễn Hữu Cường:  

- Phụ trách công tác Tổ chức cán bộ, kế hoạch phát triển. 
- Phụ trách bộ môn Lịch sử THCS. 

11. Ông Võ Hồng Chiến: 
- Phụ trách tổng hợp nâng lương, thâm niên nhà giáo. 
- Tổng hợp chương trình Pmis. 
- Phụ trách công tác phổ cập cùng ông Phan Văn Lộc. 
12. Ông Trương Minh Hải: Kế toán trưởng.  
- Chịu trách nhiệm chung, tổng hợp và lập kế hoạch ngân sách, quản lý và theo 

dõi kinh phí các đơn vị dự toán cấp II. 
- Tổng dự toán và điều chỉnh phân bổ dự toán cho các đơn vị dự toán cấp II.  



13. Ông Nguyễn Hải: Kế toán chi.  
- Thực hiện chi tiêu nội bộ cơ quan, một số việc cơ quan phân công, các dự án 

phục vụ cho giáo dục. 
14. Ông Diệp Vinh: Tổ phó tổ HCTH-Kế toán phụ trách CSVC. 
 - Giúp Lãnh đạo lập kế hoạch đầu tư xây dựng CSVC trường học, tiếp nhận và 

phát thiết bị cho các trường học.  
- Phụ trách kế hoạch đầu tư CSVC, thiết bị cho các trường chuẩn Quốc gia. 
 15. Bà Lê Thị Thu:  
- Phụ trách kho quỹ cấp phát sách, thiết bị trường học. 
- Bộ phận tiếp nhận và giao trả kết quả hồ sơ hành chính PGD&ĐT (Bộ phận 

một cửa). 
16. Bà Nguyễn Thị Phương Thảo: 
- Phụ trách công tác văn thư, lưu trữ PGD&ĐT. 
17. Ông Đồng Hữu Hoàng:  
- Lái xe cơ quan, công tác văn thư cùng bà Nguyễn Thị Phương Thảo khi cơ 

quan yêu cầu. 
18. Ông Nguyễn Bá Thông:  
-Phụ trách công tác bảo vệ cơ quan PGD&ĐT. 
19. Bà Bùi Thị Hà:  
- Phụ trách công tác tạp vụ cơ quan PGD&ĐT. 
III. BỘ PHẬN PHỤ TRÁCH CÔNG TÁC CÁC CỤM: 
1. Cụm 1: 

- Cụm trưởng: ông Nguyễn Chí Linh - Hiệu trưởng trường THCS Phong Hiền: 
Kiêm chuyên môn THCS. 

- Chuyên môn: Mầm non: bà Hồ Thị Hiền – Hiệu trưởng trường Mầm non 
Phong Hiền I.  Tiểu học: ông Trần Nhật Nam - Hiệu trưởng trường TH Hương Lâm. 

- TPT: ông Hoàng Thanh Hải – GV-TPT trường TH Đông Hiền. 
- Công đoàn: ông Nguyễn Cử, UVBCHCĐGD, Hiệu trưởng trường TH Tây 

Hiền. 

2. Cụm 2: 
- Cụm trưởng:  ông Nguyễn Trọng Khương – Hiệu trưởng trường THCS Thị 

trấn Phong Điền. 
             - Chuyên môn: Mầm non: bà Đặng Thị Thu Hương - Hiệu trưởng trường Mầm 
non Hoa Sen. Tiểu học: ông Hoàng Phước Viết - Hiệu trưởng trường TH Phong 
Chương 2.  THCS: ông Lê Thừa Triều - Hiệu trưởng trường THCS Phong Bình.  

- TPT: ông Lê Ngọc Khương - GV-TPT trường THCS Thị trấn Phong Điền. 
- Công đoàn: ông Trần Như Nguyên, Chủ tịch Công đoàn trường THCS Lê 

Văn Miến. 
3. Cụm 3: 



 - Cụm trưởng: ông Cao Văn Đức - Hiệu trưởng trường THCS Phong Hải. 
- Chuyên môn: Mầm non: bà Trần Thị Hạnh - Hiệu trưởng trường Mầm non 

Điền Hoà. Tiểu học: ông Nguyễn Công Thân - Hiệu trưởng trường TH Điền Hương. 
THCS: ông Hoàng Đức Nhã - Phó hiệu trưởng trường THCS Phú Thạnh.  

- TPT: ông Cao Huy Biên - GV-TPT trường THCS Điền Hải.   
- Công đoàn: ông Hồ Hữu Hùng, UVBCHCĐGD, Phó hiệu trưởng Tiểu học 

Điền Lộc. 
            . 

IV. PHÂN CÔNG CHỈ ĐẠO CÁC CỤM 
1. Cụm 1: 
Gồm: ông Lê Đăng Thái, ông Trương Minh Hải, ông Nguyễn Hữu Cường, bà 

Nguyễn Thị Hồng Thư, ông Phan Văn Lộc.  

2. Cụm 2: 
Gồm: ông Nguyễn Quang Thận, ông Nguyễn Hải, ông Nguyễn Quang Ánh, 

ông Thái Ngọc Thuận, ông Nguyễn Hải (KT), ông Nguyễn Văn Chương. 

3. Cụm 3: 
Gồm: ông Lương Thanh Hùng, bà Nguyễn Thị Thanh Tâm, ông Võ Hồng 

Chiến, ông Phạm Công Tính, ông Nguyễn Văn Triển, ông Diệp Vinh. 
Ghi chú: Ngoài việc phân công nhiệm vụ trên, Lãnh đạo Phòng Giáo dục& 

Đào tạo sẽ phân công một số công việc chuyên môn và hoạt động giáo dục khác theo 
yêu cầu, tính chất công việc và tình hình thực tế của Phòng Giáo dục&Đào tạo trong 
năm học 2013-2014. 
Nơi nhận: 
- UBND huyện; 

- Văn Phòng Huyện ủy; 

- Văn  Phòng HĐND&UBND; 

- Phòng Nội vụ huyện; 

- Phòng TC-KH huyện; 

- Các trường MN, TH, THCS; 

- Lãnh đạo, chuyên viên Phòng GD&ĐT; 

- Lưu VT, TCCB. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 
Lê Đăng Thái 

 


